
 
 
 
 
 
 

ESKAERAK BETETZEKO HAINBAT 
JARRAIBIDE ETA OHAR. 
 
 
IRAKURRI MESEDEZ ESKAERA EGIN 
AURRETIK 
 

INSTRUCCIONES Y OBSERVACIONES 
PARA LA CUMPLIMENTACIÓN DE 
SOLICITUDES. 
 
LEA POR FAVOR ANTES DE REALIZAR LA 
SOLICITUD. 

 
1.- Eskabideak Eibarko Udaleko webgunean 
deialdiaren fitxan argitaratutako inprimakiaren 
arabera egingo dira, 39/2015 Legearen 66.6 
artikuluan aurreikusitakoaren arabera. 
 
 
Eredu ofizial eta normalizatua Udalaren 
webgunean eskuragarri egongo da (lan 
eskaintzak), eskabideak aurkezteko epea 
irekitzen den unean. 

 
1.- Las instancias se ajustarán según impreso 
publicado en la ficha de la convocatoria en la 
página web del Ayuntamiento de Eibar de 
acuerdo con lo previsto en el artículo 66.6 de 
la Ley 39/2015. 
 
Ese modelo oficial y normalizado se 
encontrará disponible en la página web del 
Ayuntamiento (ofertas de empleo) en el 
momento de apertura del plazo para la 
presentación de instancias. 
 
 

2.-Paperezko inprimakia inprimaki 
elektronikoaren berdina izango da, eta 
edukiak eskatzen duen zehaztasunarekin 
bete beharko da. Nolanahi ere, hautagaiak 
puntuazioa kalkulatu beharko du, plazari 
dagozkion oinarri espezifikoetan ezarritako 
merezimenduen baremoa aplikatuta. 
 
Onartuak izateko eta dagozkien 
hautaprobetan parte hartzeko, nahikoa izango 
da eskabide-orrian bere erantzukizunpean 
adieraztea eskatutako baldintza guztiak 
betetzen direla, betiere aurkezteko epea 
amaitzen den egunari dagokionez. 
 
 
PARTE HARTZEKO ESKABIDEAREKIN 
BATERA, EZ DA AURKEZTU BEHARKO 
PARTE HARTZEKO BALDINTZAK ETA 
ALEGATUTAKO MEREZIMENDUAK 
BETETZEN DIRELA EGIAZTATZEN DUEN 
AGIRIRIK. Nahikoa izango da hautagaiek, 
beren erantzukizunpean, adieraztea parte 
hartzeko eskabidea aurkezteko epea 
amaitzen den egunean prozesuan parte 
hartzeko eskatzen diren baldintza guztiak 
betetzen dituztela, hizkuntza-eskakizuna izan 
ezik, eta deialdia argitaratzen den egunean 
alegatu eta autobaloratzen diren 
merezimenduak egiazkoak eta zehatzak 
direla. 
 
 

2.- El formulario en papel será idéntico al 
formulario electrónico y deberá 
cumplimentarse con la precisión que exige su 
contenido. En todo caso, la persona aspirante 
deberá calcular la puntuación aplicando el 
baremo de méritos establecido en las bases 
específicas correspondientes a la plaza. 
 
Para ser admitidas o admitidos y tomar parte 
en las pruebas selectivas correspondientes, 
bastará con que se manifieste en la instancia 
bajo su responsabilidad, que se reúnen todas 
las condiciones exigidas, referidas siempre a 
la fecha de expiración del plazo señalado 
para su presentación. 
 
CON LA SOLICITUD DE PARTICIPACIÓN 
NO HABRÁ DE PRESENTARSE NINGÚN 
DOCUMENTO ACREDITATIVO DEL 
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE 
PARTICIPACIÓN NI DE LOS MÉRITOS 
ALEGADOS, bastando con que los/as 
aspirantes, bajo su responsabilidad, 
manifiesten que a la fecha de expiración del 
plazo de  presentación de la solicitud de 
participación reúnen todos y cada uno de los 
requisitos exigidos para participar en el 
proceso, a excepción del perfil lingüístico, y 
que los méritos alegados y autovalorados a la 
fecha de publicación de la convocatoria son 
veraces y exactos. 
 
 
 



 
 

 
3.- ESKABIDEAK AURKEZTEKO TOKIAK. 
 
a) Elektronikoki udal webgunean: 
 
https://www.eibar.eus/eu/tramiteak/enplegua-
beharginen-aukeraketa  
 
Izapidea elektronikoki egiteko, ziurtagiri digital 
bat eduki behar da (B@k-Q, NAN 
elektronikoa, Izenpe txartela, etab.). 
 
 
Administrazioarekin elektronikoki 
harremanetan jartzera legez behartuta 
dauden pertsonen kasuan, aurkezpena 
elektronikoki egingo da. 
 
b) Aurrez aurreko eskaera: Pegoran, 
Herritarren Zerbitzurako Bulegoan (Untzaga 
plaza, 1). Itxaronaldiak  saihesteko, hitzordua 
eska daiteke Pegoran. Hitzordua nola eskatu: 
 
— Udal webgunearen bitartez: 
 
https://www.eibar.eus/eu/tramiteak/aurretiazk
o-hitzordua-eskatzea-internet-bidez-
pegorara-joateko  
 
— Telefonoz: 943.708.400/010. 
 
c) Administrazio Publikoen Administrazio 
Prozedura Erkidearen urriaren 1eko 39/2015 
Legearen 16.4 artikuluan zehaztutako 
edozein lekutan ere aurkeztu ahal izango dira. 
 
d) Posta-bulegoetan ORVE sistemaren bidez. 
Argibide gehiago: 
 
https://www.correos.es/es/es/particulares/par
a-el-ciudadano/tramites-con-la-
administracion-publica/servicios-orve  
 
 

 
3.- LUGARES DE PRESENTACIÓN DE 
INSTANCIAS 
a) Electrónicamente en la página web 
municipal: 
https://www.eibar.eus/es/tramites/empleo-
seleccion-de-personal?set_language=es  
 
Para realizar el trámite electrónicamente es 
necesario disponer de un certificado digital 
(B@kQ, DNI electrónico, tarjeta de Izenpe, 
etc.). 
 
En el caso de personas legalmente obligadas 
a relacionarse electrónicamente con la 
administración, la presentación se hará 
electrónicamente. 
 
b) Solicitud presencial: en Pegora, Oficina de 
Servicio a la Ciudadanía, sita en Untzaga 
plaza, 1. Para evitar posibles esperas, se 
puede solicitar cita en Pegora. Cómo solicitar 
cita previa: 
— A través de la página web municipal: 
 
https://www.eibar.eus/eu/tramiteak/enplegua-
beharginen-aukeraketa?set_language=eu  
 
 
— Por teléfono: 943.708.400 / 010. 
 
c) Podrán también presentarse en cualquiera 
de los lugares que determina el artículo 16.4 
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas. 
 
d) En las Oficinas de Correos mediante el 
sistema Orve.Más información: 
 
https://www.correos.es/es/es/particulares/par
a-el-ciudadano/tramites-con-la-
administracion-publica/servicios-orve 
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